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Planning et remise des équipements
1.1 Mail de restitution de matériel

Le planning de remise du matériel sera dans un premier temps communiqué par email a
'ensemble des collaborateurs. Ce message contiendra également un rappel des consignes
d’usage relatives aux équipements remis (ordinateur, souris, pochette, etc.).

En cas d’indisponibilité a la date prévue, les collaborateurs auront la possibilité de nous
contacter soit par email a 'adresse suivante : groupe.it@assumer.com, soit par téléphone
au 01 87 10 22 04, afin de convenir d’'un autre créneau.

De:groupe.it@assurmer.com - @ - w @
A lena.mercier@assurmer.fr X Ca
Cc

Restitution matériel Brouillon enregistré & 15:36

Précaution d'usag.:: -
148 Ko

[2) Planning de restitution - ASS...

— 55Ko

Bonjour,

La société a commandé des nouveaux postes de travail pour 'ensemble des collaborateurs en vue de remplacer ceux utilisés actuellement devenus obsolétes. Afin de savoir quand est-ce que
votre agence recevra les nouveaux ordinateurs, consultez le planning de remise des postes en piéces jointes.

Chaque salarié se verra remettre un ordinateur portable ASUS Zenbook 14 suffisamment puissant et autonome afin de vous garantir les meilleures conditions de travail possibles que ca soit en
entreprise, chez les clients ou encore en télétravail.

Par ailleurs, comme vous serez amené a aller chez les clients nous vous avons prévu une housse de protection avec I'ordinateur pour vous aider dans vos déplacements.

Enfin, il est inutile de rappeler que les collaborateurs sont responsables de leur matériel de travail. Il est donc nécessaire de faire attention a la perte / casse de la machine ou la sécurité de nos
données par des logiciels malveillants, la housse de protection sera déja un bon moyen pour éviter la casse. Afin d’assurer la bonne prise en main des nouveaux équipements un guide
utilisateur vous rappelant les comportements a adapter vous est fourni en piece jointe.

Pour tout question ou si vous étes indisponible le jour de rendez-vous, il est possible de nous contacter sur cette adresse mail : groupe.it@assurmer.com ou par téléphone au 01 87 10 22 04.

Cordialement

L'équipe IT d'assumer

1.2 Remise du matériel

Pour créer un planning, nous avons opté pour un Google doc accessible via un QR code a
scanner, mais il y aura aussi un fichier PDF dans le mail envoyé avec ce méme tableau.
Voici une visualisation de quoi il ressemble :
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Prénom Nom User Adresse Mail Heure Date Agence
Olivia TREMAINE tremaio olivia.tremaine@assurmer.fr 9h00 01/01 Montpellier (Agence)
Ethan CALDWELL caldwee ethan.caldwell@assurmer.fr 9h00 01/01 Montpellier (Agence)
Isabella DELACROIX delacri isabella.delacroix@assurmer.fr 9h30 01/01 Montpellier (Agence)
Mason HAVISHAM havishm mason.havisham@assurmer.fr 9H30 01/01 Montpellier (Agence)
Ava WINCHESTER winchea ava.winchester@assurmer.fr 10h00 01/01 Montpellier (Agence)
Aiden STIRLING stirlia aiden.stirling@assurmer.fr 10h00 01/01 Montpellier (Agence)
Sophia MONTAGUE montags sophia.montague@assurmer.fr 10h30 01/01 Montpellier (Agence)
Logan THORNE thornel logan.thorne@assurmer.fr 10h30 01/01 Montpellier (Agence)
Mia HAWTHORNE hawthom mia.hawthorne@assurmer.fr 11h00 01/01 Montpellier (Agence)
Jackson ELLINGTON ellingj jackson.ellington@assurmer.fr 11h00 01/01 Montpellier (Agence)
Harper SINCLAIR sinclah harper.sinclair@assurmer.fr 11h30 01/01 Montpellier (Agence)
Liam KENSINGTON kensin| liam.kensington@assurmer.fr 11h30 01/01 Montpellier (Agence)
Amelia FAIRCHILD faircha amelia.fairchild@assurmer.fr 13h00 01/01 Montpellier (Agence)
Noah BLACKWOOD blackwn noah.blackwood@assurmer.fr 13h00 01/01 Montpellier (Agence)
Ella RAVENCROFT ravence ella.ravencroft@assurmer.fr 13h30 01/01 Montpellier (Agence)
Lucas KINGSLEY kingsll lucas.kingsley@assurmer.fr 13h30 01/01 Montpellier (Agence)
Olivier BRIGHTON brighto olivier.brighton@assurmer.fr 14h00 01/01 Montpellier (Agence)
Chloe WORTH worthch chloe.worth@assurmer.fr 14h00 01/01 Montpellier (Agence)
Sebastian NORTHROP northrs sebatian.northrop@assurmer.fr 14h30 01/01 Montpellier (Agence)
Lara CROFT croftl lara.croft@assurmer.fr 14h30 01/01 Montpellier (Agence)
Grace ASHFORD ashforg grace.ashford@assurmer.fr 15h00 01/01 Montpellier (Agence)
Elijah HARTFIELD hartfie elijah.hartfield@assurmer.fr 15h00 01/01 Montpellier (Agence)
Scarlett ELLSWORTH ellswos scarlett.ellsworth@assurmer.fr 15h30 01/01 Montpellier (Agence)
Jenna ORTEGA ortegaj jenna.ortega@assurmer.fr 15h30 01/01 Montpellier (Agence)
Carter BEAUREGARD beaurec carter.beauregard@assurmer.fr 16h00 01/01 Montpellier (Agence)
Penelope ABERNATHY abernap penelope.abernathy@assurmer.fr 16h00 01/01 Montpellier (Agence)
Robin DUTOIS dutoisr robin.dutois@assurmer.fr 16h30 01/01 Montpellier (Agence)
Grayson FAIRFAX fairfag grayson.fairfax@assurmer.fr 16h30 01/01 Montpellier (Agence)
Zoey KINGSLEY kingslz zoey.kingsley@assurmer.fr Sh00 02/01 Séte
Benjamin LOCKWOOD lockwob benjamin.lockwood@assurmer.fr 9h00 02/01 Séte
Aurora EVERGREEN evergra aurora.evergreen@assurmer.fr 9h30 02/01 Séte
Wyatt HARRINGTON harrinw wyatt.harrington@assurmer.fr 9h30 02/01 Séte
Stella KENSINGTON kensins stella.kensington@assurmer.fr 10h00 02/01 Séte
Olivia TURNER turnero olivia.turner@assurmer.fr 10h00 02/01 Séte
Masaon STANTON stantom mason.stanton@assurmer.fr 10h30 02/01 Séte
Sophie PORTER porters sophie.porter@assurmer.fr 10h30 02/01 Séte
Chloe THORNTON thorntc chloe.thornton@assurmer.fr 11h00 02/01 Séte
Emily GALLAGHER gallage emily.gallagher@assurmer.fr 11h00 02/01 Seéte
Lucas MARTIN martinl lucas.martin@assurmer.fr 11h30 02/01 Séte
Manon LEFEVRE lefevrm manon.lefevre@assurmer.fr 11h30 02/01 Séte
Hugo LAMBERT lamberh hugo.lambert@assurmer.fr 13h00 02/01 Marseillan
Camille RENAULT renaulc camille.renault@assurmer.fr 13h00 02/01 Marseillan

Le Google drive contiendra le prénom et le nom du collaborateur, sont user AssurMer ainsi
que son adresse mail Pro. En plus des informations de base du collaborateur, il y aura aussi
I'heure, la date et 'agence dans laquelle on interviendra, on s'occupera de 2 collaborateurs
en méme temps et on se déplacera d’agence en agence pendant 1 semaine et demie, du 1
janvier jusqu’au 10 janvier. Si les collaborateurs ne peuvent pas étre présents le jour de la
distribution de leur matériel ils pourront nous joindre par mail pour déplacer leur rendez-vous
et on avisera pour un nouveau rendez-vous.

QR code pour accéder au Google doc du tableau accessible
sur téléphone ou sur Ordinateur :
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Bibliographie

Planning Google doc :
https://docs.qgoogle.com/spreadsheets/d/1DG7 CXOugYIYXETPOjOrcHyIWI-KWi6cQKr4 TsM
1F50/edit?usp=sharing
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